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FC- 481 

 

 

La Virginia, 08 de marzo de 2021   

 

 

Señor, 

EDUARDO RAMÍREZ LÓPEZ 

Supervisor  

Flota Occidental S.A.  

Calle 17 # 23-157, Terminal de transporte.  

Pereira Risaralda.  

 

 

Asunto: Agradecimiento  

Cordial saludo   

Para nosotros es un placer saber que estos 10 años que lleva trabajando en nuestra 

entidad como supervisor se han visto grandes avances y cambios en cuanto a la 

comunicación y cooperación de todos los trabajadores, pues se debe mencionar lo 

comprometido y responsable que es a la hora de asumir su cargo. Por ende se le 

informa que en los próximos días se realizara una cena a su honor en la cual se le 

entregara un cheque como agradecimiento por estos años de trabajo, sus habilidades 

en su cargo y su compromiso en el mismo 

  

Cordialmente, 

 

CAROLINA OTALVARO CAMPIÑO  

Gerente 

Flota Occidental S.A 
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La Virginia, 08 de marzo de 2021   

 

 

Señores. 

ÉXITO PEREIRA  

Cra. 8 # 17 – 35 

Pereira Risaralda.  

 

 

Asunto: Cotización 100 elementos desechables y bebidas 

Cordial saludo   

De la manera más atenta les solicito que nos envié una cotización de 100 elementos  

desechables y bebidas, los cuales se necesitan para la celebración de los 72 años de 

aniversario de la empresa, está conmemoración es sumamente importante para todos 

los empleados que laboran allí. 

Dicha celebración se llevara a cabo el día 16 de abril del presente año, Los elementos 

que necesitamos son: 

60 paquetes de vasos de 10 onzas. 

20 paquetes de platos medianos desechables. 

5 paquetes de cucharas pequeñas. 

5 canastas de cervezas surtidas entre Costeña, Póker, Corona. 

10 botellas surtidas entre Aguardiente Cristal, Champaña y Vinos. 

 

Cordialmente, 

 

JUAN PABLO JARAMILLO 

Coordinador Logístico ENVIA 
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                                                                                   La Virginia, 08 de marzo de 2021   

 

Señor, 

MARIO QUINTERO RAMÍREZ 

Gerente  

Comfamiliar  Risaralda 

Cl. 22 # 440 

Pereira Risaralda.  

 

 

Asunto: Renuncia 

 

Cordial saludo 

 

Yo  Carlota Sánchez identificada con cédula de ciudadanía 15338754  me dirijo a 

usted con todo el respeto que merece. Esta carta tiene como objetivo presentar mi 

renuncia al cargo de Líder de Recursos Humanos que desempeño desde hace 

aproximadamente 7 años en Comfamiliar 

El motivo de mi renuncia es que el ambiente laboral es un poco tenso e insoportable, 

Todo esto hace que me sea imposible continuar desempeñando mis labores y por 

tanto presento mi renuncia irrevocable, a partir de hoy 08 de marzo de 2021 a la hora 

8:00pm. 

Del mismo modo quiero agradecerles por la confianza y la oportunidad de trabajar 

con ustedes, además de todo el aprendizaje adquirido durante mi estancia en la 

empresa 

Cordialmente, 

 

                                                                                   CARLOTA SÁNCHEZ 

Líder de Recursos Humanos 
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La Virginia, 08 de marzo de 2021   

 

 

Señor, 

ANTONIO MORENO MARLES 

Secretario 

Sena 

Cra 10A  # 12D-31  

Pereira Risaralda.  

 

 

Asunto: Solicitud de certificado 

Cordial saludo   

      Yo, Lucia Pérez Ossa, identificada  con  C.C  11789768, aprendiz Sena 

solicito acomedidamente el certificado de los estudios realizados en los años 

posteriores, ya que son de suma importancia a la hora de realizar mi hoja de vida para 

empezar a obtener experiencias de dichos estudios, en el término laboral.     

      En la presente carta anexo los documentos necesarios para realizar dicho 

proceso. Por lo anterior agradezco su más atenta y desinteresada colaboración. 

Cordialmente, 

LUCIA PÉREZ OSSA 

                                                                                                      Aprendiz Sena  

Anexos: uno  (3 folios) 

Copia: Lucia Pérez Ossa 

 

Transcriptor: Lucia Pérez Ossa 
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La Virginia, 08 de marzo de 2021   

 

 

 

Señora, 

GLORIA MARTÍNEZ  

Aseadora  

Calle 18E #  9-36  

Pereira Risaralda.  

 

 

 

Asunto: Nuevo horario de servicio 

 

 

Atento saludo 

Por la presente carta  le informamos que, a partir del día 15 del próximo mes del 

presente año, su horario tendrá modificaciones respecto a las horas de  trabajo, desde 

dicho día empezara laburar desde las 8 am hasta las 4 pm, esto debido a los cambios 

realizados desde secretaria de educación. 

 

Atentamente  

 

 

ABELARDO ROMERO 

Coordinador académico 
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                                                                        La Virginia, 08 de marzo de 2021 

 

 

Señor, 

FABHER OSORIO 

Gerente  

D`Moda  

Cra. 8 # 17-12 

Pereira Risaralda.  

 

 

Asunto: Uniformes Escolares 

 

 

Atento saludo 

 

Al conocer su empeño, experiencia  y calidad a la hora de realizar cada una de 

sus prendas. Realizo este documento para solicitar  acomedidamente la elaboración 

de 90 uniformes escolares, los cuales: 40 de ellos son talla S y el resto M. en dicho 

documento anexo fotografías del estilo de los uniformes tanto para los hombres y 

mujeres. 

 

Por lo anterior agradezco de antemano su más atenta y desinteresada 

colaboración. 

Atentamente, 

 

                                                                                                       PAOLA CANO 

Comité de Bienestar 

Anexos: uno  (2 folios) 

Copia: Paola Cano 

Transcriptor: Paola Cano 
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                                                                        La Virginia, 08 de marzo de 2021   

 

 

Señores, 

MOVISTAR 

Cra. 13 # 53 No. 10 

Pereira Risaralda.  

 

 

 

Asunto: Patrocinio de Ciclismo 

 

 

 

Cordial saludo  

 

 

El motivo de la presente carta es para solicitarles su colaboración y patrocinio para el 

club “Ciclo montaña Pereira”, con el fin de incentivar a las personas a nuestro 

alrededor a practicar dicho deporte y por otro lado hacer que animen a participar en el 

club. Es por ello que solicitamos un acuerdo de patrocinio con ustedes. Nuestras 

camisetas nunca han llevado publicidad, por lo que esta es una oportunidad única 

para que movistar se haga conocer mejor. 

 

 

  

Cordialmente, 

 

 

 

                                                          SANTIAGO GIRALDO 

Gerente  Club ciclo montaña Pereira 

 



 

Carrera 10A # 12D – 31  La Virginia, Risaralda 

Bell.comunicaciones8769@gmail.com 
Teléfono: 3146366-3186297654 

 

 

OP- 1034987508 

 

 

La Virginia, 08 de marzo de 2021   

 

 

Señor, 

SAYAYÍN LARGO GÓMEZ 

Gerente 

El templo de la moda 

Cra. 8 # 18 - 61 

Pereira Risaralda.  

 

 

Asunto: Solicitud de Uniformes de Fútbol 

 

 

 

Atento saludo 

 

Al conocer su empeño, experiencia  y calidad a la hora de realizar cada una de sus 

prendas en especial los uniformes de cada equipo de las entidades de este sitio. 

Realizo este documento para solicitar  acomedidamente la elaboración de 40 

uniformes para el equipo de futbol,  los cuales: 20 de ellos son talla S y el resto M. en 

dicho documento anexo fotografías del estilo de los uniformes. 

 

Por lo anterior agradezco de antemano su más atenta y desinteresada colaboración. 

 

 

 

 

Atentamente 

 

JAIME MARÍN 

Rector I.E San Fernando 
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La Virginia, 08 de marzo de 2021 

 

 

Señor, 

CAMILO SUAREZ SOTO 

Supervisor  

Química Básica S.A 

Cra. 13 # 53 No. 10 

Pereira Risaralda.  

 

 

 

Asunto: Capacitación  salud  ocupacional 

 

 

 

Cordial saludo  

 

El motivo de esta  carta es para solicitarle que esté presente  el día 26 de marzo de 

2021 en las instalaciones de la empresa a las 6pm ya que se realizara la capacitación 

de salud ocupacional, con el fin de promover y proteger la salud de las personas 

activas en la empresa. Con ello se intenta controlar y prevenir  accidentes y 

enfermedades causados por el desempeño laboral. Todo esto con el fin de  reducir las 

condiciones de riesgo en la empresa. 

 

 

  

Cordialmente, 

 

ZOILA ROSA ESPINOSA 

Director Riesgos Laborales LINK 

Centro de Soluciones Logísticas 
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                                                                        La Virginia, 08 de marzo de 2021   

 

 

Señor, 

CARLOS PRIETA RESTREPO 

Gerente 

Zona franca  

Cra. 5 #18-2 

Pereira Risaralda.  

 

 

Asunto: Solicitud de Permiso 

 

 

Atento saludo 

 

Estimado Carlos Prieta la razón de esta carta es para solicitar cordialmente me 

dé un permiso de trabajo por ocho días hábiles, pues  hace poco me informaron que 

debía dirigirme a Medellín donde se encuentra mi madre en un muy mal estado de 

salud, la solicitud del permiso seria desde el día 22 de marzo del presente año hasta el 

26 de marzo. 

 

Por lo anterior agradezco de antemano su más atenta y desinteresada 

colaboración. 

 

 

 

  

Atentamente, 

 

 

 

CARLOS PIEDRAHITA SUAREZ 

                                                                               Asistente Administrativo 
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                                                                        La Virginia, 08 de marzo de 2021   

 

 

Señor, 

ANDRÉS INHIESTA CASTILLAS 

Ingeniero 

Comercial de Proveedora de Servicios  

Cra. 17A # 56 No. 125 

Pereira Risaralda.  

 

 

 

Asunto: Cancelación de Contrato 

 

 

 

Cordial saludo  

 

Apreciable Ingeniero Andrés Inhiesta Castillas, Director Comercial de Proveedora de 

Servicios en Sistemas Efectivos, tengo el gusto de saludarlo muy cordialmente. 

 

El motivo de la presente carta es para hacer de su conocimiento que a partir del día de 

mañana, 20 de marzo del 2021,el  Grupo Empresarial Metropolitano da por terminado 

el contrato de prestación de servicios que tiene con Comercial de Proveedora de 

Servicios en Sistemas Efectivos, debido a los constantes incumplimientos en los 

términos del mismo. 

 

  

Cordialmente, 

 

                                                                                                CARLOS JARAMILLO 

                                                                                                 Director ejecutivo 


